
RECHTS ANWALTS FACH ANGESTELLTE (w/m/d)

in Vollzeit für eine Kooperationskanzlei in Düsseldorf

IHRE AUFGABEN:
 Selbstständige Erledigung der Korrespondenz
 Erstellung und Bearbeitung von Dokumenten und Schriftsätzen
 Erstellung von Honorarabrechnungen sowie Prüfungen von Rechnungen
 Überwachung von Terminen und Fristen
 Durchführung von Zwangsvollstreckungsmaßnahmen
 Gespräche mit Mandanten

 
IHR PROFIL:

 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r
 Idealerweise erste Berufserfahrung in einer Kanzlei oder einem Wirtschaftsunternehmen 
 Sehr gute Deutsch- und möglichst Englischkenntnisse in Wort und Schrift
 Erfahrung im Umgang mit den gängigen MS-Office Anwendungen und mit Dokumenten-Management-Systemen 

(eins oder mehrere)
 Eigenverantwortliche und lösungsorientierte Arbeitsweise sowie ein ausgeprägtes Organisationstalent

DAS BIETEN WIR IHNEN:
 Sie erhalten ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit einer überdurchschnittlichen Vergütung und flexiblen 

Arbeitszeiten
 Sie werden direkt Teil eines sehr freundlichen, jungen Teams in guter Atmosphäre und mit Zusammenhalt 
 Sie arbeiten im Zentrum von Düsseldorf. In wenigen Minuten erreichen Sie zu Fuß oder per Bahn die Kö oder 

den Hauptbahnhof 
 Ihr Arbeitsspektrum passen wir an Ihre Erfahrungen an und Sie werden von uns optimal eingearbeitet
 Auf Wunsch stellen wir Ihnen einen Parkplatz oder ein ÖPNV Ticket zur Verfügung

Als Mitglied des iurFRIEND Netzwerks betreuen wir familienrechtliche Mandate in ganz Deutschland und sind Teil 
von Deutschlands größtem Online-Scheidungsservice-Portal scheidung.de.

Wir möchten Menschen in emotional aufreibenden Situationen empathisch helfen. Unser Rechtsservice basiert auf 
einvernehmlichen Lösungen, Freundlichkeit und friedliches Miteinander, abseits von harten Interessenvertretun-
gen. Wir bieten jedermann einfachen und bezahlbaren Zugang zum Recht. 

Werden Sie Teil unseres jungen, modernen Teams. Erleben Sie Start-up Atmosphäre in einer Legal-Tech Anwalts-
kanzlei. Wir freuen uns insbesondere über Elternzeit-Rückkehrer oder Berufs-Wiedereinsteiger.

Bewerben Sie sich jetzt auf eine wunderbare Festanstellung!

iurFRIEND® AG    Corneliusstraße 15    40215 Düsseldorf

GUTES KLIMA, MOTIVIERENDE VERGÜTUNG, TOLLE CHANCE.
WIR FREUEN UNS SEHR ÜBER IHRE BEWERBUNG!

E-Mail:
karriere@iurfriend.com

Bewerbertelefon:  
+49 211 / 99 43 95 29 

*) Alle juristischen Tätigkeiten erfolgen durch handverlesene Anwälte & Kooperationspartner.

AB SOFORT UND LAUFEND IN 2025 SUCHEN WIR


